
 فرم شناسنامه خدمت دستگاه اجرایی          
 13022829118:      شناسه خدمت -2 یو حقوق یقیاشخاص حق یبذر برا دیصدور مجوز تولعنوان خدمت:  -1
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ارائه 
دهنده 

ت
خدم

 موسسه تحقیقات ثبت و گواهی بذر و نهال نام دستگاه اجرایی: 

 ترویج کشاورزی سازمان تحقیقات، آموزش و نام دستگاه مادر:
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ت
ت خدم

صا
مشخ

 

 صدور مجوزهای تولید بذر برای اشخاص حقیقی و حقوقی شرح خدمت

 ( G2Cخدمت به شهروندان )     نوع خدمت 

    خدمت به کسب و کار (G2B)  
خدمت به دیگردستگاه های     

 (G2Gدولتی)

نوع مخاطبین
 اشخاص حقیقی و حقوقی 

 تصدی گری     حاکمیتی     ماهیت خدمت 

 روستایی     شهری     استانی     منطقه ای     ملی     سطح خدمت

کسب و     مالیات    سلامت   آموزش    تولد      رویداد مرتبط با:
 کار

 ثبت مالکیت    تامین اجتماعی    

مدارک و     بازنشستگی    ازدواج    بیمه    تاسیسات شهری     
 هاگواهینامه

 سایر   وفات  

تقاضای گیرنده      نحوه آغاز خدمت
 خدمت    

 رخداد رویدادی مشخص      فرارسیدن زمانی مشخص   

 سایر:  ...     تشخیص دستگاه    

مدارک لازم برای انجام 
 خدمت

مراجعه به کارشناسان مسئول موسسه در مراکز متقاضیان اخذ مجوز تولید بذر و نهال با ارسال درخواست -1

تحقیقات کشاورزی و منابع طبیعی استان های کشور نسبت به ارائه مدارک لازم و تشکیل پرونده اقدام می 

 )بسته به نوع بذر مدارک در سامانه مشخص گردیده است.(نمایند.

 مورد قبول است(معرفی نامه از معانت امور زراعت جهاد کشاورزی)دفاتر تخصصی نیز  -2

 ارائه طرح فنی تولید بذر محصول مورد نظر -3

 تصویر اسناد مالکیت یا قرارداد اجاره دفتر شرکت و ایستگاه فرآوری بذر وانبارهای متقاضی -4

 و مدیر و کارشناسان فنیارائه قرارداد همکاری معتبر، فی مابین متقاضی  -5

 متقاضیان تولید بذرفرم تکمیل شده و محضری منشور تعهدات  -6

 فیش تعرفه -7

ارائه گزارش فنی و اظهارنظر کارشناس مسئول استانی از وضعیت متقاضی در زمینه امکانات و تجهیزات و   -8

 نیروی انسانی طبق فرمت

ارقام گیاهی و کنترل و قانون ثبت  6موضوع بند ب ماده   -صدور مجوز تولید بذر برای اشخاص حقیقی و حقوقی قوانین و مقررات بالادستی

 گواهی بذر و نهال
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ت
ت خدم

جزییا
 

 سالخدمت گیرندگان در:       ماه        فصل            463 آمار تعداد خدمت گیرندگان                 

 ارایه زمان متوسط مدت
 خدمت:

 آیین نامه اجرایی قانون ثبت ارقام گیاهی و کنترل و گواهی بذر و نهال 4بر اساس مفاد ماده  -روز کاری 45

 سالدر:       ماه        فصل            یک بار                        یکبار برای همیشه                        تواتر

  نیستمراجعه حضوری ضروری  تعداد بار مراجعه حضوری

هزینه ارایه خدمت)ریال( به 
 خدمت گیرندگان

پرداخت بصورت  شماره حساب )های( بانکی مبلغ)مبالغ(
 الکترونیک

  IR 520100004001042603014526 ریال تعرفه صدور مجوز 2874000
به نام تمرکز وجوه درآمد اختصاصی 

موسسه ثبت و گواهی نزد بانک 
 مرکزی جمهوری اسلامی ایران

واریز در کلیه شعب بانکهای  قابل
 سراسر کشور

 
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ت
نحوه دسترسی به خدم

 آدرس دقیق و مستقیم خدمت در وبگاه در صورت الکترونیکی بودن همه یا بخشی از آن 

www.mojavez.ir 
 semak.maj.ir الکترونیکی بودن همه یا بخشی از آن:نام سامانه مربوط به خدمت در صورت 

 رسانه ارتباطی خدمت نوع ارائه مراحل خدمت

لاع 
در مرحله اط

ت
ی خدم

رسان
     الکترونیکی 

 
    )اینترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه کاربردی 

 پست الکترونیک                         ارسال پستی    
 پیام کوتاهتلفن گویا یا مرکز تماس                    
 سایر)باذکرنحوه دسترسی(    

   

  

  



ت  غیرالکترونیکی    
ضرور

ذکر 
ی

ضور
مراجعه ح

 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب   
 سایر:    

 مراجعه به دستگاه:
 ملی   
 استانی   
 شهرستانی   

ت
ت خدم

در مرحله درخواس
 

    الکترونیکی 
 

    )اینترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه کاربردی 
 پست الکترونیک                         ارسال پستی    
 تلفن گویا یا مرکز تماس                پیام کوتاه    
 دفاتر پیشخوان     

 شماره قرارداد واگذاری خدمات به دفاتر پیشخوان:
 عناوین مشابه دفاتر پیشخوان   
 سایر)باذکرنحوه دسترسی(    

ت  غیرالکترونیکی    
ضرور

ذکر 
ی

ضور
مراجعه ح

 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب   
 سایر:    

 مراجعه به دستگاه:
 ملی   
 استانی   
 شهرستانی   

ت
مرحله تولید خدم

)فرایند داخل دستگاه یا  
ارتباط با دیگر دستگاه ها (

 

    الکترونیکی 
 

    اینترنتی )مانند درگاه دستگاه(           اینترانتی )مانند اینترانت داخلی دستگاه یا 

ERP) 
 سایر )باذکرنحوه دسترسی(پست الکترونیک                              

 غیرالکترونیکی    

ت 
ضرور

ذکر 

مراجعه 

ی
ضور

ح
  

ت
درمرحله ارائه خدم

 

    الکترونیکی 
 

     مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه کاربردی(اینترنتی( 
 پست الکترونیک                         ارسال پستی    
 پیام کوتاهتلفن گویا یا مرکز تماس                    
 دفاتر پیشخوان     

 شماره قرارداد واگذاری خدمات به دفاتر پیشخوان:
 عناوین مشابه دفاتر پیشخوان   
 سایر)باذکرنحوه دسترسی(    

ت  غیرالکترونیکی    
ضرور

ذکر 
ی

ضور
مراجعه ح

 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب   
 ارایه مشاورهسایر:    

 مراجعه به دستگاه:
 ملی   
 استانی   
 شهرستانی   
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ارتباط
 

ت
خدم

با 
 

سایر
 

سامانه
 

ها 
ی( 

لاعات
ی اط

)بانکها
 در

دستگاه
 فیلدهای موردتبادل نام سامانه های دیگر 

 
 

استعلام  استعلام الکترونیکی
غیر 

 الکترونیکی

ط
برخ

 o
n

lin
e

 

دسته
ی 

ا

(
B

atch
) 

- -    

- -    

- -    

- -    
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ارتباط

 
ت

خدم
با 

 
سایر

 
ی دیگر

دستگاهها
نام سامانه های دستگاه  نام دستگاه دیگر 

 دیگر
فیلدهای 
 موردتبادل

مبلغ 
)درصورت 
پرداخت 
 هزینه(

 غیرالکترونیکی استعلام اگر استعلام الکترونیکی
ط :است، استعلام توسط

برخ
 o

n
lin

e
 

دسته
ی 

ا

(
B

atch
) 

 دستگاه       - - - -
 کننده مراجعه    

 دستگاه       - = = =
 کننده مراجعه    

 دستگاه       - = = =
 کننده مراجعه    
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عناوین 
ت

ی خدم
فرایندها

 

     

 توسط متقاضی و بارگزاری اطلاعات ثبت درخواست -1

 بررسی پرونده های تولید بذر توسط کارشناس مسئول استانی -2

 بررسی پرونده های تولید بذر توسط کارشناس مسئول بذر موسسه -3

 مدیر بخش تحقیقات اریابی فنی و بازرسی مزارع بذری -4



 مسئول درآمد -5 

 مدیر حمایت های حقوقی -6 

 مسئول صدور مجوز -7 

 رئیس موسسه -8 

 نمودار ارتباطی فرایندهای خدمت -10
 

 توسط متقاضیو بارگزاری اطلاعات ثبت درخواست 
 
 

 بررسی پرونده های تولید بذر توسط کارشناس مسئول استانی
 
 

 بررسی پرونده های تولید بذر توسط کارشناس مسئول بذر موسسه
 
 

 مدیر بخش تحقیقات اریابی فنی و بازرسی مزارع بذری
 
 

 مسئول درآمد
 
 

 مدیر حمایت های حقوقی
 
 

 مسئول صدور مجوز
 
 

 رئیس موسسه
 
 

 صدور مجوز
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

پست الکترونیک:  09126606323تلفن: نام و نام خانوادگی تکمیل کننده فرم: زهرا رادمنش

za_rad@yaho
o.com 

واحد مربوط: اداره خدمات فنی و محیط های 
 تحقیقاتی 



 


